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1. Préambule

1.1 Introduction

Ce guide a pour objectif de vous faciliter la mise en place de I'application Sycomore dans un

contexte standard. Pour découvrir de maniere complete I'ensemble des fonctionnalités
offertes par notre application, vous pouvez vous référer au Manuel complet d’utilisation
disponible via la fonction Aide (icone) soit via notre site internet.

Sycomore est une application intuitive, qui se pilote via des menus simples et adaptés aux
habilitations des utilisateurs.

1.2 Pre-Requis

Consulter les pré-requis nécessaires a I'utilisation de I'application Internet Sycomore fournis
lors de la souscription.

Ve

1.2.1 Eléments techniques préalables

Avoir acquis les droits d’utilisation de I'application Sycomore,

e Disposer d’'une connexion Internet sécurisée,

e Utiliser un navigateur Internet référencé et a jour (FireFox, Chrome, Edge, Safari, ...),

e Disposer de 'application machine virtuelle JAVA,

e Bénéficier des droits suffisants pour invoquer et utiliser la machine virtuelle JAVA,

e Disposer des droits nécessaires au téléchargement de fichier,

e Disposer des droits d’utilisation de certificats de signature d’authentification,

e Disposer d’un éditeur PDF (Adobe Reader, Foxit Reader...),

e Dans le cadre de la création d’une connexion EBICS TS, il faut avoir installé le ou les
certificats électroniques conformes au pré-requis EBICS.

Ve

1.2.2 Eléments comptables préalables

e Disposer des renseignements administratifs de votre ou vos entités (Adresse + N°
siret + N°TVA),

e Disposer des n° de compte (IBAN) de vos différentes entités,

e Avoir contracté, auprés de votre ou vos banques, un abonnement* au service EBICS,

e Dans votre abonnement EBICS, vous devez avoir 'URL du serveur de la banque, le
HostID, le PartnerlD, le UserlD et disposer du contrat EBICS
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*L’'abonnement auprés d’une banque est matérialisé par la signature d’un contrat de service. La banque
fournit alors a son client les éléments nécessaires a la configuration des transferts.

1.3 Schéma des éléments a définir

Pour mettre en ceuvre les fonctionnalités de SYCOMORE, vous devez suivre |'architecture
décrite ci-dessous et illustrée par un exemple concret dans le chapitre suivant.

Entité

U Banque
K_/O Serveur

Transfert
K,/V FR

p Lompte Emetieur

i >
o

FR -> Flux Retour
FQR -> Flux Qualifié Retour
FQA -> Flux Qualifié Aller

Voir le paragraphe 5 pour la description des données du schéma.
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2. MISE EN SITUATION

Pour faciliter la prise en main de notre application Sycomore, nous avons créé un scénario
concret en situation réelle d’entreprise qui sera décrit tout au long de ce guide.

Les actions décrites en annexe seront le fil conducteur de I'installation de Sycomore.

2.1 Acteurs et environnement

Mme LEROY Sylvie est PDG de la SA LEROY AUTOMOBILES et Gérante de la SARL
DEPANNAGE LEROY.

La comptabilité et la trésorerie des deux sociétés sont gérées par Mr THOMAS Xavier.

La société SA LEROY AUTOMOBILES a deux banques partenaires, le CREDIT NORMAND et Ia
BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE.

Elle a souscrit auprés du CREDIT NORMAND un contrat de transmission pour émettre des
virements et des prélevements et recevoir ses relevés de comptes. Elle a souscrit aupres de
la BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE un contrat de transmission pour émettre des virements
et recevoir ses relevés de comptes.

La SA DEPANNAGE LERQY a pour partenaire le CREDIT NORMAND. Elle a souscrit auprés du
CREDIT NORMAND un contrat de transmission pour émettre des prélevements et recevoir
ses relevés de comptes.

Les salaires du personnel de la SA LEROY AUTOMOBILES sont établis par le cabinet
comptable de la société représenté par Mlle MARTIN Isabelle. Le cabinet comptable
souhaite disposer d’une copie des relevés de compte de la SCI.

Mme LEROY Sylvie a souscrit pour son groupe un Abonnement SYCOMORE. Lors de sa
souscription, il lui a été communiqué l'identifiant de son abonnement ainsi que son
identifiant et son mot de passe personnels de connexion.

2.2 Lexique

Noms Définitions Sycomore
SA LEROY AUTOMOBILES Entité
SCI LEROY IMMOBILIER Entité
CREDIT NORMAND Banque
BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE Banque
Mme LEROY Administrateur d’Abonnement (AA)
Mr THOMAS Administrateur d’Entité (AE)
Mlle MARTIN Utilisateur final (UF)
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3. Connexion a l’application SYCOMORE

Il a été envoyé a Mme LEROQY, lors de sa souscription, un email lui permettant de se
connecter a la plateforme et de définir son mot de passe personnel de connexion. Si cet
email a été perdu, il suffit de cliquer sur « J’ai oublié mon mot de passe » pour l'initialiser.

Connexion

https://sycomore.cedricom.fr/sycomore/connexion.xhtml

Abonnement : | |

Email :|5IEh:- Zleroy-auto.com | .
¥ Y MNom d'utilisateur : | |

Mot de passe :|||o||or|-| | Mot de passe | |

Se Connecter

+ J'ai cublié mon mot de passe

Vous pouvez également utiliser un certificat électronique pour vous connecter au service.
Veuillez cliquer sur 'connexion sécurisée’ puis sélectionner le certificat approprié
connexion sécurisée &

Bienvenue sur Sycomore

Pour accéder & votre espace sécurisé,
merci de renseigner les informations de connexion.

4. Administration de I'abonnement SYCOMORE

(Administration d’abonnement AA)

Mme LEROQOY, en tant qu’administrateur d’abonnement, doit créer les entités et les
utilisateurs.

Elle accordera les habilitations de gestion des entités SA LEROY AUTOMOBILES et SA
DEPANNAGE LEROY a Mr THOMAS.

Suite a I'ACTION 1, Mme LEROY est maintenant connectée et reconnue comme
Administrateur d’Abonnement, elle peut gérer les entités et les utilisateurs.
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4.1 Gestion des Entités

Acces a la page de gestion des entités

cho @ & Mme Sylvie LEROY ~

. Sélection d'une entité
Accueil
Raison sociale : | | % Ajouter une entité
Emission
=sion Référence externe : | |
SIRET: | |
Réception Ics : | |
Tiers: | |
Trésorerie
ltrer
Boite a outils E
paramétrage SA LEROY Automobile
SIRET: Rue: 12 Avenue de Gaulle
Entités « N TVA : Code postal : 50000
ICS: Ville : Stlo
Référence abonné : leroy auto Pays: FR
3 Banque(s € 4 Compre(s) émerteur(s
-
Qualifie(s) Aller ¥ & Flux Retour ——

Pour la création de I’entité SA LEROY Automobiles, cliquer sur Ajouter une entité, renseigner
les différents champs puis valider.

Pour modifier une entité cliquer sur Modifier.

Présentation de la fiche de I'entité :

Gestion de I'entité

Nature :

Raison sociale * : [LEROY Automabile |

SIRET : | |
N°TVA: | |
s : |

Référence externe : |

Référence abonné : |Ieroy aute

Référence multi-plateformes : |

Adresse entité

RUEZ|12 Avenue de Gaulle |

Cade postal © (50000

ville : |5z LO |
Pays - [FRANCE

Région : |h.orr-1andie |

* Champs Obligatoires.

WValider Annuler
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4.2 Gestion des utilisateurs

Acces a la page de gestion des utilisateurs

Pour la création de l'utilisateur Mr THOMAS, cliquer sur Ajouter un utilisateur et renseigner
les différents champs.

Méme action pour la création de I'utilisateur Mlle MARTIN.

Pour modifier un utilisateur, cliquer sur I'icéne [+ du menu d’actions [+ &[]

cho @ & Mme Sylvie LEROY ~

: Gestion des utilisateurs
Accueil

Nom d'utilisateur : +* Ajouter un utilisateur

|
| +* Notification des suspensions
|
|

Emission

Nom:

Réception Email :

Starut:

|
|
Prénom : |
|
-

- Sélectionnez -

Trésorerie

_ emwo | ke |

Boite a outils

sieroy LEROY Sylvie sleroy@leroy-auto fr E¥ )
Paramétrage martini WARTIN Isabelle imartin@leroy-auto fr &1‘ @
thomasx THOMAS Xavier xthomas@leray-aut.fr G &

Utilisateurs

W
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Présentation de la fiche utilisateur :

Gestion des utilisateurs

Chwilité™ :

MNam®* :

Prénom™ :

Ermail*

Téléphone :

Fax
Langus

Mom dutilisateur :

Mouvesu mot de passe :

Confirmer le mot de passe :

Référence externe

CN:

Erviail :

Aurorivé de certification :
Libsell& -

Valeur :

Authentification par cerificar

Opérateur technigue :

Administrateur Trésorerie :

Sratur*
Diate débur accés®
Daze fin accés*

Expiration du mot de passe :

Email norification avancement
Ernail notfication anomalie

Ernail notification erreur

Zone texte :

* Champs Obligaroires.

Maode d"Authentfication

: D Oui ® Non

Habilitations
o

M

Anitres
+ | At
: (2500372011

: [28/0372111
b

: pehomas@leroy-auta fr

: [xenomas@iersy-auto fr

:|M5ﬁl!my-uum.fr
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4.3 Gestion des habilitations

Mme LERQY définit les habilitations des utilisateurs sur les entités.

Mr THOMAS devient Administrateur d’Entité de la SAS LEROY Automobile.

Sélectionner 'entité, puis cliquer Habilitations.

Gestion des habilitations

Informations

Entité : 5A LEROY Automobile
SIRET :

N® TVA:
NNE: 123456

Référence abonné : leroy auto

Affectation

Nom / Prénom Administrateur | Création de FQA par Gestion de FQA 3 S ——
I duplication uniquement | habilitations restreintes des tiers
LEROY Syivie = . -

THOMAS Xavier [

| ¥
O o

O oo

MARTIN Isabelle O

Valider

Sélectionner Mr Xavier THOMAS et ajouter I'option « Administrateur d’entité », puis valider.

Méme action pour définir Mr THOMAS comme Administrateur d’Entité de la SA
DEPANNAGE LEROY.
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5. Administration d’entité

(Administration d’entité AE)

Mr THOMAS configurera les banques et les transferts associés aux entités. Il créera ensuite
les Flux Qualifiés.

Pour les virements de salaires, il accordera a Mlle Martin I’habilitation de dép6ot mais ceux-ci
ne seront transférés en banque qu’apreés validation par Mr THOMAS.

De méme, toute demande de virement pour un montant supérieur a 50 000 € devra étre
validée par Mme LEROY.

Les relevés de compte de la SCl seront accessibles a Mlle MARTIN.

Mr THOMAS se connecte en renseignant son email et son mot de passe.

Abonnement : | |
Email : |xlhumas@|ern\r—auto_com | Nom d-utilisateur - | |
Mot de pisse:|-|.-.ol. | @ Mot ﬂEPﬂSSE:l |

+ J'ai oublié mon mot de passe

Vous pouvez également utiliser un certificat électronique pour vous connecter au service,
Veuillez cliquer sur 'connexion sécurisée’ puis sélectionner le certificat approprié
connexion sécurisée &

Bienvenue sur Sycomore

Pour accéder & votre espace sécurisé,
merci de renseigner les informations de connexion.
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5.1 Création des banques

En tant qu’administrateur d’entité, Mr THOMAS est habilité a créer les banques pour la SAS
LEROY Automobile : Le CREDIT NORMAND et la BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE.

Acces gestion banque

Depuis la page Paramétrage/Entités, Cliquer sur I'icbne Banque(s) puis sur Modifier pour
accéder a la fiche de la banque.

Pour créer une banque, cliquer sur Déclarer une nouvelle banque et renseigner les
différents champs.

Gestion des banques

o+ Déclarer une nouvelle banque

Entité : |LEF‘.OY Automobile
+* Associer une banque référencée

Banque société |

|

|

MNom bangue : | |
BIC: | |

Banque société : BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE
Mom bangue : BANQUE UNIVERSELLE FRANCAISE

BIC : BUFRFRPEXXX Nom : BERNARD DUFCUR
Wille : CAEN Email : bdufour@buf.fr
Code pays: FR Téléphone

Zone référence :

Banque société : CREDIT NORMAND
Nom bangque : CREDIT NORMAND

BIC : CRNOFRPP Narm : Vincent GERAUD
Ville: 5t LO Email : vggeraud@creditno...
Code pays: FR Téléphone : 0233333333
Zone référence :
4 Serveurts)
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5.2 Gestion serveur bancaire de transmission

Afin d’effectuer les transferts, Mr THOMAS devra définir les serveurs bancaires de chaque
banque.

Cliquer sur Serveur(s) pour accéder a la liste des serveurs

Banque société : CREDIT NORMAND
Mam banque : CREDIT NORMAND

BIC: CRNQFRPP Nom : Vincent GERAUD
Ville : 5t LO Email : vgeeraud@creditno...
Code pays: FR Téléphone : 0233333333

Zone référence :

Pour modifier un serveur, cliquer sur I'icéne [%. du menu d’actions ¥ [+ [ T &

Pour créer un serveur, cliquer sur Ajouter un serveur.

Gestion des serveurs bancaires

Bangque société : CREDIT NORMAND +* Ajouter un serveur
Mom bangue : CREDIT NORMAND «* Dupliquer un serveur
EIC: CRNOFRPP

Nom serveur -

CREDIT NORMAND EBICS ACTIVE MEI TR
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Les données protocolaires a renseigner ont été fournies par la banque avec le contrat
d’abonnement au service de transmission EBICS.

Gestion des serveurs bancaires

Bangue société : CREDIT NORMAND
Mom bangue : CREDIT NORMAND
BEIC: CRNOFRPP

Protocole* : |EBICS

Nom serveur* : [CREDIT NORMAND |

Référence Externe : [4194f09c-0de0-1106-0675-005036a567c3 |

Url Bangue*: |https:ffdemo.cedricom.fr.-’E bicsServer/start |

Padding : |Pas de bourrage
HOSTID* : [CEDRFRPPXOK |

PARTNERID* : [MONETIQUE |

* Champs Obligatoires.

Valider Annuler

Apreés la saisie des données, Mr Thomas clique sur g pour initialiser les UserlID.
Puis cliquer sur Ajouter UserlID pour créer I'identifiant de I'utilisateur.

UserID est I'identifiant de I'utilisateur de la connexion EBICS indiqué dans le contrat.

Configuration utilisateur Ebics

HostiD : CEDRFRPPIOX
BartnerlD : MONETIQUE

UserlD*: [sycomore1] x|
Compteur: |.-'-\UDCI |

Type: ® EbicsT O EbicsTS

Renseigner le champ UserID, puis choisir le type de connexion EBICS et enregistrer vos
données.

Cliquer sur Générer pour créer les trois certificats EBICS.

14/50



©) Cedricom

Configuration utilisateur Ebics

Insertion effectuée avec succés.
Informations Certificats Actifs

HostlD : CEDRFRPPXOCK Statut :
PartnerlD : MONETIQUE

UserlD* : [SvCOMORET | NOUVEAU
Compteur : |.-'-\DDD |

Type: ® EbiesT O EbicsTs

1/ Génération/Import des certificats

Siwous disposez de certificats d'authentification et de chiffrement que vous souhaitez réutiliser, veuillez sélectionner Importer
les certificats. Dans le cas contraire, ou si vous ne savez pas, choisissez Générer de nouveaux certificats

® Générer de nouveaux certificats

O Importer des certificats

Générer

Apreés la génération de vos certificats, cliquer sur Envoyer pour transmettre ces certificats au

serveur de la banque.

Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs

HostlD : CEDRFRPPXCK

Statut :
PartnerlD : MOMNETIQUE

NOUVEAU
UserlD* : [svcomore |
Compteur : |AD1}D |

Type : ® EbicsT O EbicsTS

1/ Génération/Import des certificats

Certificats générés

Réinitialiser

2/ Echange des certificats avec votre banque

Vos certificats vont &tre envoyés au serveur EBICS de votre banque. Cliquez sur Envoyer.
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Imprimer les certificats au format PDF pour les faxer a la banque, puis cliquer sur retour pour

revenir a I’écran des UserlD.

Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs

HostlD : CEDRFRPPXXX —
PartnerlD : MONETIQUE
UserlD*: |svcomare | INITIALISE
Compreur: |HOED |

Enregistrer
Type: ® EbicsT O EbicsTS | Enregistrer |

1/ Génération/Import des certificats
Certificats générés
2/ Echange des certificats avec votre banque

Certficats envoyes

Exporter

3/ Impression des lettres d'initialisation

Vous devez envoyer a votre banque les lettres d'initialisation de vos certificats, afin que celle-ci puisse valider votre connexion

Imprimer

EBICS. Cliquer sur Imprimer pour imprimer vos lettres d'initialisation.

Votre correspondant banque doit maintenant valider les certificats recus. Une fois cette
action effectuée, cliquer sur £¥ pour activer et rendre opérationnelle la connexion EBICS.

Liste des utilisateurs Ebics

MNom zerveur : CREDIT NORMAND +* Ajouter UserlD

Protoccle : EBICS

e e

INITIALISE MEI T

SYCOMORE1 T
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Validation des certificais du serveur

o Les HASH des certificats du serveur de votre banque sont-ils

corrects ?
Authentification Chiffrement
JEA4S51D5TE 2F 06 28 D& AT TASA A2 8351 AS
F4 BE B595 23 DO BO 63 ~ 92 90 07 4C 36 OF AB BA ~
EZ0AED 45363538 D9 (W) 45 D4 70 0A 4C FCEG BS W
O0E14 4B 04 E0 77 DO 28 61 1CCC17 AGBO6F B3

Cliquer sur Oui pour valider les certificats de la banque.

5.3 Gestion des Transferts (Services)

Mr THOMAS autorise certains transferts (les flux autorisés en émission et réception sur le

serveur bancaire sélectionné).

Sélectionner la banque CREDIT NORMAND et cliquer sur T pour accéder aux transferts

autorisés.

Gestion des serveurs bancaires

Bangue société : CREDIT NORMAND ++ Ajouter un serveur
+* Dupliquer un serveur

Mom bangue : CREDIT NORMAND
BIC: CRNOFRPP

Nom serveur -

CREDIT NORMAND EBICS ACTIVE N[ T &
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Pour modifier un transfert, cliquer sur 'option [+ et renseigner les différents champs.

Pour créer un transfert, cliquer sur Ajouter un transfert

Gestion des transferts autorisés

Bangue société : CREDIT NORMAND o+ Ajouter un transfert
Serveur bancaire : CREDIT NORMAND
Protocole ! EBICS

e o s e

Sélectionner le type de fichier, vérifier le format du fichier avec celui que la banque a fourni
puis Valider.

Gestion des transferts autorisés

Type fichier* : |\l sy a)]
UserlD Transport™® : |SYCOMORE'I

Type de transfert® : |\."irerner|t SEPA (SCT) |

Référence Externe : | |

Format du fichier® : |pain.001 001.02 5cx |

Activer le mode test: [

® Aucune Signature
O Signature Simple
Mode de signature™ :
@] Signature Double

O Signature Simple ou Double

* Champs Obligatoires.

Valider Annuler

Mme LEROY va utiliser une connexion EBICS en mode TS, c’est-a-dire que Mme LERQY va
signer ses transferts avec un certificat électronique.

Avant de créer une connexion EBICS TS, Mr THOMAS doit avoir au préalable installé un
certificat électronique EBICS TS fourni par sa banque sur son poste.
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Cliquer sur g pour initialiser le UserlID, puis cliquer sur Ajouter UserID pour créer I'identifiant
de l'utilisateur en EBICS TS.

Renseigner les différents champs et choisir l'utilisateur associé a ['utilisation de cette
connexion, sélectionner votre certificat TS en cliquant sur I'option choix du certificat

Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs
HostlD : CEDRFRPPXCK
PartnerlD : MONETIQUE Statut :
UserlD*: [LErOYETS | NOUVEAU
Compteur: |A000 |
Type: O ebicsT @ EbicsTs
Utilisateur associé* :
1/ Génération/Import des certificats

Certificat de signature Ancien mode de sélection du certificat

Infos propriétaire : [ ]

Infos émetteur :[ l

Numéro de série :| l

Certificats d'authentifications et de chiffrement

® Générer de nouveaux certificats

O Importer des certificats

Faire ouvrir

I Voulez-veus ouvrir ou enregistrer enrolement.jnlp 2 partir de qualifpost.cedricom.local 7 | Quvrir || Enregistrer |V|| Annuler | x “

L’application recherche automatiquement les certificats présents sur votre poste et les
affiche.
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Sélectionner le certificat souhaité puis cliquer sur Générer pour créer les autres certificats.

v
A Enm@ de signature TS

Liste des certificats

Annuler Valider

Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs

HostD : CEDRFRPPYOX
PartneriD: MONETIQUE Statut :
UserlD*: |LerovETS | NOUVEAU
Compteur : |A000 l

Type: O EbicsT @ EbicsTS
Utilisateur associé* :

1/ Génération/Import des certificats

Certificat de signature Ancien mode de sélection du certificat
Infos propriétaire : [CN=corp49428772, OUss... |

Infos émetteur : [O=SWIFT |
Numéro de série : [597506D3 |

Certificats d'authentifications et de chiffrement

® Générer de nouveaux certificats

O Importer des certificats

Générer
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Apreés la génération de vos certificats, cliquer sur Envoyer pour transmettre ces certificats au

serveur de la banque.

Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs

HostlD : CEDRFRPRXXX
PartnerlD : MONETIQUE Statut :
UserlD* : [LerovETS | LETTRE
Compteur : |A001 |
Type: O EbicsT @ EbicsTS
Utilisateur associé* :
1/ Génération/Import des certificats
Certificats générés

2/ Echange des certificats avec votre banque

Vos certificats vont &tre envoyés au serveur EBICS de votre banque. Cliquez sur Envoyer.

Imprimer les certificats pour les faxer a la banque, puis cliquer sur retour pour revenir a

I’écran des UserlID.
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Configuration utilisateur Ebics

Informations Certificats Actifs

HostlD : CEDRFRPPXXX
PartnerlD : MONETIQUE Statut :
UserlD* : ILEROYFTS | INITIALISE
Compteur : [Aom |
Type: O EbicsT @ EbicsTS
Utilisateur associé* :
1/ Génération/Import des certificats

Certificats générés
2/ Echange des certificats avec votre banque

Certificats envoyés — Sélectionnez — | v |

Exporter

3/ Impression des lettres d'initialisation

Vous devez envoyer a votre banque les lettres d'initialisation de vos certificats, afin que celle-ci puisse valider votre connexion
EBICS. Cliquer sur Imprimer pour imprimer vos lettres d'initialisation.

Votre correspondant banque doit maintenant valider les certificats recus. Une fois cette
action effectuée, cliquer sur ¥ pour activer et rendre opérationnelle la connexion EBICS.

Validation des certificats du serveur

o Les HASH des certificats du serveur de votre banque sont-ils
corrects ?

Authentification Chiffrement

7B A4 51 DS TE 2F 06 28 DE AT FAGA A2 B3 51 AS

FABEBS 9523 D0OB0OG3 ~ 92 90 D7 4C 36 OF AB BA ~
EZ0AED 453635 3BD9 W 4B D4 7008 4C FCEGBS W
OE144B04EQ0 77 D9 28 61 1CCC17 AS B9 6F 63

La connexion est désormais active
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Liste des utilisateurs Ebics

Nom serveur : CREDIT NORMAND +* Ajouter UserlD
Protocole : EBICS

SYCOMORET T ACTIVE DT T

LEROYETS LEROY Syhvie TS ACTIVE < JEN0)|

Le transfert Virement SEPA (SCT) peut désormais étre configuré en signature simple
L’accés se fait par I'icone ‘T' du menu action

Indiquer le mode de signature. Au niveau de l'utilisateur autorisé, Mr THOMASpasse le

UserID TS de la colonne “Utilisateurs disponibles” a “Signataires autorisés” pour modifier le
transfert.

Gestion des transferts autorisés

Type fichier* : |Viremen( SEPA (SCT)

UserlD Transport* : |S‘r‘COMORE1

Type de transfert* : |Rem\se de virement SEPA |

Référence Externe : |‘\44 |

Format du fichier* : |pair1.001 001.02.sct |

Activer le mode test: []

O Aucune Signature

Mode de signature™: © Signature Simple

O Signature Double
O Signature Simple ou Double

® Mode Panier

Utilisateurs disponibles Signataires autorisés
LEROYETS

W4 Retirer tout

* Champs Obligateires,

Valider Annuler
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5.4 Création d’un compte bancaire

Cliquer sur Compte(s) émetteur(s) pour renseigner le ou les compte(s) de la société.

SA LEROY Automobile
SIRET : Rue: 12 Avenue de Gaulle
N* TVA: Code postal : 50000
IC5: Ville SO

Référence abonné : leroy auto Pays : FR
ﬁ 3 Bangue(s)
"
= 8 Flux Qualifié{s) Aller —
- ,
¥ 0 Flux Qualifié{s) Retour

Pour modifier un compte, cliquer sur I'icbne [, du menu d’actions . [ 84 T
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Pour créer un compte, cliquer sur Ajouter un compte.

Gestion des comptes émetteurs

Libell&* : [COMPTE - AsA

Banque* : | CREDIT NORMAND

BAN+:[FR76  |[1860  |[soo0  |[o112 5012 |[as21 |[s4s

Devise* : |EI.IR - Euro

Peut &tre utilisé corme compre de frais: O Oui ® Non

Zone pour référence abonné: |LEF‘.CII‘|Ir

Trésorerie

Enrichissement trésorerie: ® Qui (O Non

Code Journal :

Seuil minimal autorisé : |U.D'D

Contréle du solde: ) Oui ® Neon

Liste des AHux Qualifiés Aller pour le compte :
Flux Qualifiés de I'entité Flux Qualifiés Autorisés
Wir. interne Salaires
FOUR_LCR
FOUR_PRELEV
W Ajouter tout VIREMENT
b Ajouter SALAIRES SCT compte 1
VIR FOURNISSEUR

Salaires Sepa
4 Retirer tout

4 Retirer

* Champs Obligateires.

5.5 Gestion des Flux Qualifié Aller (FQA)

Accés a la page de gestion des Flux Qualifiés Aller.

SA LERQY Automobile
SIRET : Rue: 12 Avenue de Gaulle
N* TVA: Code postal : 50000
IC5: Ville : StLo

Référence abonné : leroy auto Pays : FR
€ 4 Compte{s) émetteun(s)
)
& 6 Flux Retour ——

Pour modifier un FQA, cliquer sur l'icbne a, puis choisir le menu Détail
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Pour créer un nouveau FQA, cliquer sur Ajouter un Flux Qualifié Aller, renseigner les
différents champs et Valider.

Gestion des Fux Qualifiés Aller

Informations

Libellé* - [salaires

Bangue* : |CRED IT NORMAMND

Type de fichier® : |‘."|rement SEPASCT)

Format du fichier : |

Référence Externe : |5='|Iaires

FQ4 & habilitations restreintes : [

Comptes autorisés

O Tous les comptes O Pas de contrle sur les comptes émetteurs ® Sélection de compres W

Comptes 3 importer Comptes importés

Mom compte MNom compte
COMPTE - 111 COMPTE - AAA
COMPTE - CCC

4 Retire

4 Retirer tout

Utilisateurs disponibles Utilisateurs associés
Mam / Prénom Mam / Prénam
MARTIN Isabella
THOMAS Havier
LEROY Syhvie

Premiére partie de la fiche du FQA,

Sélection de la banque CREDIT NORMAND.
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Mr THOMAS a créé le FQA Salaires, émis a partir du compte AAA de la banque CREDIT
NORMAND, d’un montant total inférieur a 50 000 Euros.

Mede verification allégée des remises :

Plafond remise :

Plafond opération :

Plafond cumulé :

Liste fermés de destinataires :

Validation interne :

Contrale :

Signatures interne :

Modification d'un dépdt avant signature :

Transfert :

Civilité :

Téléphone :

Email :

* Champs Obligatoires.
0 = Plafonds illimités

= |-:I ubois
: I_wes

: 0233223222

b

Plafonds

Sur* :jnurz
Destinataires

O

Etapes du workflow

BAO0O0O &

Serveur bancaire® : |CREDIT MORMAND

Transfert*: | Remize de virement SEEA

~]

Commespondant bancaire

mr_[v]

[0265556555

I_','dubuis@l:reditnormand.fr
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Habilitations liées aux FQA

Mr THOMAS doit habiliter Mlle MARTIN a émettre les virements de salaires.

Revenir sur : Entités / Flux Qualifié Aller, cliquer sur I'icone ©. puis choisir le menu
Habilitations

Habilitations FQA

Flux qualifié Aller : Salaires
Serveur bancaire : EBICS
Transfert : Virement SEPA (SCT)

Habilitations des utilisateurs

HEIbI|ItEItIDn5 Naotifications

Habilitations FQA
Nom [/ Prénom E - \ld'ller
Il"ﬂll! lﬂlm

MARTIN Isabelle I:l m O

THOMAS Xavier O & ] ] O O [avcwnDroit [v] O

LEROY Sylvie | [ [ [ O Ol O
Valider Retour

Habilitations des utilisateurs

A e Jw [a Je Jw a Je Jw [a e Jw s Je [w]a [e [w
MARTIN Isabelle I e e I A
THOMAS Xavier I O
O o0o0«MMOOOOOODOOOOM MO

LEROY Syhiie

A Avancement E: Erreur W IWarning

Valider Retour

Mr THOMAS sélectionne I'utilisateur Mlle MARTIN et I'ajoute a la liste des utilisateurs
habilités sur le FQA Salaires.

Il définit ensuite le détail des habilitations en cochant les cases appropriées.
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Mr THOMAS va créer un FQA FOURNISSEUR, émis a partir du compte AAA de la banque
CREDIT NORMAND avec l'utilisation de la signature électronique EBICS.

Gestion des Hux Qualifiés Aller

Informations

Libellé* : [VIR FOURMISSELR |

Bangue* : |CREDIT HORMAMND

[ [<]

Type de fichier® : |"."|rement SEPRA (SCT) i

Format du fichier : | |

Référence Externe - [VIR FOURNISSELR |

FQA a habilitations restreintes : |:| -

Comptes autorisés

O Tous les comptes O Pas de contréle sur les comptes émetteurs ® Sélection de compres %%

Comptes 3 importer Comptes importés

Mom compte Mom compte
COMPTE - 111 COMPTE - ARA
COMPTE - CCC

M Ajouter tout

W Retirer tout

Lhilisateurs

Utilisateurs disponibles Utilisateurs associes
Mom / Prénom Mam ¢ Prénom

MARTIM Izabelle
THOMAS Xavier

i Alouter sout| | LERDY Syhvie

Wi Retirer tout

Habilitations liés aux FQA. Mr THOMAS doit habiliter Mme LERQY a signer les virements des
fournisseurs, Revenir sur Entités / Flux Qualifié Aller.

Et cliquer Habilitations a partir du menu des actions associées au flux.
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Habilitations FQA

Flux qualifié Aller : VIR FOURNISSEUR
Serveur bancaire : EBICS
Transfert : Virement SEPA (SCT)

Habilitations des utilisateurs

Notifications
Habilitations FQA
Nom / Prénom
Cltm Vd'lda’ = i

MARTIN Issbelle |:| m O

- o9 B D0 0 Bew o

LEROY Sylvie MM v O O O
Valider Retour

Mr THOMAS sélectionne l'utilisateur Mme LEROY et choisit la signature EBICS dans la
colonne “Signer ordre”.

Il définit ensuite les habilitations en cochant les cases appropriées, ainsi que les notifications
par mail.

Habilitations des utilisateurs

Notifications
Nom / Prénom Confimation | Validation interne Signature inteme: | Yaton Transfert

A e [w fa Je w [a Je [w]aJe w s e [w[a [e [w
MARTIN lssbelle OO0 o0 o0oooDooooooosad
THOMAS Xavier Y A R |
LEROY Syivie O O0OOMMOOOOODOOOOOD®&E O

A Avancement E: Erreur W o Warning

Valider Retour
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Acceés a la gestion des flux retour (FR)

SA LEROY Automobile
SIRET : Rue: 12 Avenue de Gaulle
N* TVA: Code postal : 50000
IC5: Ville : S5t Lo
Référence abonné : leroy auto Pays: FR
ﬁ 3 Bangue(s) (s)
”
= 8 Flux Qualifie{s} Alle ——
= ,
¥ 0 Flux Qualifié{s) Retour

Pour modifier un FR, cliquer sur I'icbne |[~. du menu Actions

Pour créer un nouveau FR, cliquer sur Ajouter un Flux Retour, renseigner les différents

champs et Valider.

Gestion des Flux Retour

Informations

Libellé* ; [RELEVES DE COMPTES |

Bangque* : [CREDIT NORMAND

Serveur* : [CREDIT NORMAND

(<] [l <]

Transfert® : |Relevé de compte

Maode allégé vérification des ordres: [v]

Reférence externe : |‘I1 |

Qualification : [¥]

[J Auto-détection des comptes

Formater le fichier: [#
Effectuer une nouvelle tentative si :

Erreur de communication avec le serveur distant: V]

Aucun fichier mis & disposition : D

M creation automatique des réceptions

Heure début :

Reécurrence :

O Lundi [ Mardi O Mercredi Ejeudi Ml Vendredi [J Samedi [J Dimanche

Vous souhaitez traiter plusieurs réceptions dans la
journée

* Champs Obligatoires.

Valider Annuler

Mr THOMAS habilite Mlle MARTIN sur les Flux Retour.
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Ouvrir le menu Entités/Flux retours, sélectionner le flux et cliquez sur I'icéne #

Habilitations Flux Retour
Libellé : RELEVES DE COMPTES
Serveur de transmission : CREDITS NORMAND

Type fichier : Extrait de compte

Habilitations des utilisateurs

Habilitations

Nom / Prénom

LEROY Syivie ] ] ] M O o o
THOMAS Xavier O ] ] O O o od
MARTIN Isabelle O ] O O O 0O ad

A Avancement E: Erreur W : Warning

Valider Retour

5.7 Gestion des flux qualifiés Retour (FQR)

Acceés a la page de création des Flux Qualifiés Retour.

SA LEROY Automobile
SIRET: Rue: 12 Avenue de Gaulle
N* TVA: Code postal : 50000
IC5: Ville : St Lo
Référence abonné : leroy auto Pays : FR
ﬁ 3 Bangue(s) € 4 Compte(s) émetteur(s)

¥ & Flux Retour ——

Pour modifier un FQR, cliquer sur I'icéne [%. du menu Actions

Pour créer un nouveau FQR, cliquer sur Ajouter un Flux Qualifié Retour, renseigner les
différents champs et Valider.

Mr THOMAS habilite Mlle MARTIN sur le Flux Qualifié Retour Extrait de compte. L'opération
est identique a I’habilitation sur les FQA.
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6. Dépot de remises et réception de relevés

Exemple 1 : Mr THOMAS envoie une remise de virement a sa banque.

Exemple 2 : Mr THOMAS valide une remise déposée par Mlle MARTIN pour le transmettre a
sa banque.

Exemple 3 : Mr THOMAS télécharge son fichier de relevé auprés d’une banque.

6.1 Envoi d’'une remise

Acces a la page Envoi des Remises

cho @ & Mme Sylvie LEROY ~

. Import de fichier remise
Accueil

Informations

Emission Libellé

Reférence externe: |

Importer un fichier

I | |

'b Type de fichier®: |,,,,,
Flux qualifié Aller : |—- Sélectionnez —
Société: |
Fichier® :

Réception

Trésorerie

Boite a outils

Paramétrage

Sélectionner un FQA, cliquer sur Importer un fichier bancaire et sélectionner le fichier a
transmettre.

Import de fichier remise

Informations
A confirmer
Libellé : |Sa|a'|re5 Sepa |
Référence externe : |Depot5yc—fd b4e05a-?4f5—4884—3&14—3[| Type de transfert : |F!er‘"ise de virement SEPA |
Type de fichier*:|SCT | Nb. ordres : |‘I |
Flux qualifié Aller:|SaIa"es Sepa | Nb. opérations : |‘I |
Société : |LE3\O‘-r Automobile | Montant total : |2 000,10 EUR |

Fichier® : SCT_LEROY_CPTAAA.xmI

Confirmmer Abandonner Export PDF
[ oomerzoes | e wee o ope | | hors |

EME1 COMPTE - AAA 200010 EUR 1 Q
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Confirmer le dépot

6.2 Acces au suivi des remises

Le dépot effectué par Melle MARTIN est dans I'état “A valider”. Mr THOMAS dispose de
I’habilitation de validation sur le FQA. Il peut maintenant valider le transfert en cliquant sur
I'icbne «# du menu Actions.

cho @ & Mr Xavier THOMAS ~

Suivi des remises

Accueil
Flux qualifie Aller : |-— Sélectionnez -
Ssion —
Emission Compte: [ Sélectionnez -
Statut : |-— Sélectionner -
Référence externe : | |
l_ SRR = R T
L En cours
W Salair Salsires Seps so01/2018 0933 (D Avaliver 20007060

Historique

Réception

Boite a outils

Paramétrage

Apres vérification du dépot, Mr THOMAS peut sélectionner la remise et la valider.

Import de fichier remise

Informations
A valider

Libellé : |Sala"r:s Sepa |

Type de transfert : |F!er”i5r: de virement SEPA

Référence externe : |
Nb.ordres:|1 |

epotsyc-fd b—'le[lEa-?-‘le-—'EE—'—831—1-3[|

Type de fichier* :|SCT |

B} Mb. opérations : |1
Flux qualifié Aller : |Sala"es Sepa | P |

PP - Montant total :
Société: |L:—\O‘-‘.-’-\L|'.-:rrct- e |

E EME 1 COMPTE - AAA 2 000,10 EUR 1 Remise en attente de validation
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Aprés validation compléte, les informations de transfert sont disponibles sur la page de
consultation du suivi historique en survolant I'icbne €

S({CO 114 (©) & Mme Sylvie LEROY ~

Historique des remises

Accueil
o Flux qualifié Aller : ‘ Sélectionnez — E' o
e Compte : ‘-— Sélectionnez — E‘
Statut: [.__ Sélectionnez - EI
Début:  [25/12/2017
Fin: W
Utilisateur : ‘
Référence externe : [
Montant entre : ‘ |et:

Filtrer

En cours

b Historique

e
30/01/2018 5
2 i c ires Sep AT Melle | le MARTIN ranst 2000,10EUR €
Réception Salaires Sepa Salaires Sepa LEROY Auto Meile isabelle MARTIN T " W Transtertok
N Historique du fichier
Trésorerie 1 “* Imprimer le détail de cette remise
Visualiser le fichier

S - Télécharger
Boite a outils 8

wi¢ @

Générer le bordereau

Paramétrage
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6.3 Récupération d’un releve

cho ®@ & Mr Xavier THOMAS ~

. Fichiers recus
Accueil

e Flux Retour : |
Emission — | m
Banque : |—— Sélectionnez —
e
TN —

Réception

Staun:  [Ecatfinal
Fichiers requs MNombre de résultats : |Ev0 |
D B T SR R
D 2018013070330462811 RLW de Compte LEROY Automobile 30/01/201810:33 Etat final Er\
Boite a outils [% Historique {b
@ Détail
e .
Paramétrage IR
@ Télécharger
e Exporter en CS5V

Mr THOMAS souhaite intégrer les relevés de compte issus de sa banque dans sa
comptabilité.

L’acces a la réception s’effectue dans le menu Réception / Fichiers recus.

Suite a la réception automatique des relevés de compte, sélectionner la ligne du fichier recgu,
survoler la loupe et cliquer sur I'icéne [# pour télécharger le fichier.

7. Gestion des tiers, des opérations et des

remises

Exemple 1 : Mlle MARTIN va créer un nouveau tiers fournisseur LES VERRES BRETONS.

Exemple 2 : Mlle MARTIN va créer une opération pour la facture F596422018 suite a la
livraison de pare-brise émis par le fournisseur LES VERRES BRETONS.

Exemple 3 : Mr THOMAS va créer la remise de virement SCT pour le reglement de la facture
F596422018.
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7.1 Gestion des tiers

La gestion des tiers est une fonctionnalité attribuée par I'administrateur de I'abonnement
aux utilisateurs. ( Voir chapitre 5.3)

Gestion des habilitations

Entité : SA LEROY Automobile
SIRET :
N® TVA:
NMNE: 123456

Référence abonné: leroy auto

Nom / Pré Administrateur Création de FQA par
d'entité duplication uniquement

LEROY Sylvie
THOMAS Xavier [ |
MARTIN Isabelle [ Il

Valider Annuler

Mlle MARTIN ouvre le menu Paramétrage / Tiers / Gérer les tiers pour inscrire le nouveau
fournisseur.

Pour modifier un tiers, cliquer sur I'icéne [

Pour créer un nouveau tiers, cliquer sur Ajouter un tiers.

SqCO ® & Melle Isabelle MARTIN ~

— Gestion des tiers
Accueil

. as ;
Entité:  [LEROY Automobile [=] + Ajouter un tiers
+* Exporter tiers
o Importer tiers

. - -
+* Supprimer tiers
++ Sélectionner tous

Emission

Référence : ‘

|
. . Nom : ‘ |
Réception Compte par défaut : \ |

Carégorie : ‘ 7777777

Boite a outils

. Modification effectuée avec succés.
Paramétrage

Nb Tiers sélectionnés :0

e e e ]

[l PMEUVERT FOUR FR76157433620600011142107193
[l LES VERRES BRETONS FOURZ FR7615743362060001114210793 FR e ﬂ
Tiers
D GARAGE DUPONT REF1 FR7630076020201 737330020023 FR LY ﬂ
Ly Gérer les tiers
_h D MARTIN Isabelle SALT FR7611111111111111111111148 FR I&lj
[0 LERGY Sylie SAL2 FR7622222222722232727727796 FR LY lj
Mandars
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Mlle MARTIN va créer un nouveau fournisseur LES VERRES BRETONS puis elle renseigne les

Gestion des tiers

Tiers
Référence*
Nom*
Identification
Langue
Pays Résidence*
Adresse

Rue
Code postal

Ville

Pays

Civilité
Nom
Prénom
Email
Téléphone
Fax

Langue *

Infos :

Contact

: [Four2 |

: |LEs veRRES BRETONS |

: |Les verRmES BRETONS |

; |fran§a'|s

: [France

3 |7 route des Vallons |

i |29580

: [BRENNELIS |

: [FRance

: |Mr

: [DurrenE

: [Rocer

: [p2e898 9598

|
|
H |I'dL.IfI'EI"IE@VEfI'E’SDI'E(OI'IS.CDI'I'I |
|
|

: [o2e8 959598

3 |fra ngais

Fournisseur

® CPTEPI CMBRFR2BANG

Ele=T1T = Tee
IBAM

Ajouter un compte destinataire Ajouter un compte tiers

o v s
FR763333 3333 3333 3333 3333 347 Nen Nn 2
(1-1/1)

Pour modifier un compte, cliquer sur l'icone [%. .

Pour créer un nouveau compte, cliquer sur Ajouter un compte destinataire.

Formulaire de modification de compte destinataire

Libellé du compte * : [COMPTE LES VERRES BRETONS |

Format *: ||BAN

8IC*: [cMciFrRcA |

1BAN * : [FR76

|[ss ]| 1]

[z e |

nnws .
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7.2 Gestion des opérations

Pour gérer les opérations, Mlle MARTIN va ouvrir le menu Emission / Créer des opérations.

cho ® & Melle Isabelle MARTIN ~

. Liste des opérations en attente
Accueil
L. Entité *: |LEROYAu|:omabHe |T| « Créerune opération
Emission Créer une remise
Flux qualifié Aller: | Seélectionnez —
Libellé: | |
Tiers: | |
O e
facture 123 GARAGE DUPONT 21/02/2018 23456E0R [REY
=
&t Pare Brise A =
VIR FOURNISSEUR REGL F596422011 Achat Pare Eri LESVERRES BRETONS  30401/2018 6E0003EUR [w R
Boite a outils
VIR FOURNISSEUR REGELENT FACTURE PMEUVERT 30/01/2018 256330 ELR E
EYE]
Paramétrage [] VIR FOURNISSEUR REGL F596422011 Achat Pare-Brise LESVERRESBRETONS  30401/2018 680030EuR [ T
aramétrag
facture 123 GARAGE DUPONT 30/01/2018 az34se0R [RED
B
[ VIR FOURNISSEUR REGL F596422011 Achat Pare-Brise LESVERRESBRETONS  28/02/2018 680030EuR % I

Pour créer une nouvelle opération, cliquer sur Créer une opération.
Pour modifier une opération, cliquer sur I'icéne [+

Renseigner les différents champs et valider.

Modification d'une opération

Entité : LEROY Automobile

Flux qualfié Aller : [VIR FOURNISSEUR
Catégorie tiers : |—- Sélectionnez —
Tiers* : [LES VERRES BRETONS = «
FOUR2

Compte *: |COMPTE LES VERRES BRETONS (FR?G'IS] -
CMCIFRCA / FR76 1574 9362 0600 0111 4210 193

Réf. transaction* : [REGL F596422011 |

R&f. de bout en bout* : [REGL F596422011 |

REGL F596422011 Achat Pare EBrise

Libelle* :
Metif économique : |UOB-\.I'|'rememS entre comptes correspondants
Date* : [30/01/2018 |m
Mantant* : [6800.03 |EUR
* Champs Obligatoires.

Valider Annuler
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7.3 Gestion des remises

Mr THOMAS va créer la remise de virement SCT pour le reglement de la facture F596422018
qui a été créé par Mlle MARTIN. Il va ouvrir le menu Emission / Créer une remise.

SqCO @ & Mr Xavier THOMAS ~
N Création d'une remise
Accueil
| Modeles
Emission Entité : |LEROY Automobile ITI Créer une opératian
Flux qualifié Aller *: |-— Choisir un flux pour créer une remise — Créer une remise
Importer une remise

IR T T BTN

Créer une remise ’h

Suivi
Réception
Trésorerie
Boite a outils

Paramétrage

Sélectionner le Flux Qualifié Aller souhaité.

Création d'une remise

+* Modéles
Entité:  [LEROY Automobile |T| +* Créer une opération

Flux qualifié Aller = |VIR FOURNISSEUR o Créer une remise
«* Importer une remise

|3E|.-’01f201 B | Opérations : 3 Montant : 16 163,63

O
[ facture123 GARAGE DUPONT 21/02/2018 23456EUR EUR [ R T
REGL F596422011 Achat Pare Brise LES VERRES BRETONS 3070172018 6 800,03 EUR EUR Y Eﬂ m
REGELENMT FACTURE PMNEUVERT 3070172018 256330 EUR EUR &, Eﬂ m
REGL F596422011 Achat Pare-Brise LES VERRES BRETONS 30/01/2018 680030EUR EUR a0
[ REGLF596422011 Achat Pare-Brise LES VERRES BRETONS 28/0272018 6800,30 EUR EUR Y Eﬂ m
[ facure123 GARAGE DUPONT 30/01/2018 42345E0R EUR R T

Les opérations dont la date d’échéance est dépassée sont présélectionnées.
Cliquer sur Créer une remise en haut a droite

Renseigner les divers champs nom de la remise, compte, Date exécution, Ordre de
paiement.
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Soit les opérations étaient pré-sélectionnées et elles s’affichent dans la remise.

Soit cliquer sur Lister les opérations pour intégrer des opérations déja saisies.

Sinon cliquer sur créer une opération

Catégorie

Mo de la remise*
Compre*

Réf Message

Date exécution™
Type de débit*

Objet paiement
* Champs Obligatoires.

Maontant

Nb de opérations sélectionnées:

] ==

Création d'une remise "VIR FOURNISSEUR "

: | — Sélectionnez —

: [REGLEMENT FACTURE F596422018 |

;| compTE - Asa

1 2018013011315760440

:[30/01/2018 [m

¢ O Unitaire ® Global

HIPaiement fournisseurs

: 16163.63 EUR Opératons: 3

[ |REGLF596422011 Achat Pare Brise

| LES VERRES BRETONS

[ [REGELENT FACTURE

| PNEUVERT

[ [REGL F596422011 Achat Pare-Brise

| LE5 VERRES ERETONS

Valider Annuler

<+ Créer une opération
+* Lister les opérations

» Créer modéle

+» Initialiser %

[ o) R0
—E
-

Apreés avoir cliqué sur Valider, une confirmation sera demandée. Suite a cette confirmation,

la remise sera envoyée vers la banque
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8. Envoi d’une remise avec signature EBICS

Mr THOMAS va préparer I'envoi d’un fichier de virement SCT a sa banque pour payer le
fournisseur MECANOR en Norvege. La remise de virement est générée par son ERP.

Mme LERQY doit venir signer avec son certificat et transmettre le fichier a la banque.

Sélectionner le FQA de Vir FOURNISSEUR, cliquer sur Importer un fichier bancaire,
sélectionner le fichier a transmettre.

Flux qualifié Aller : |V\R FOURNISSEUR

cho @ & Mr Xavier THOMAS ~
N Import de fichier remise
Accueil
Informations
B Libellé : [VIR FOURNISSEUR |
- Référence ex[erne:l |

Importer un fichier

p W Type de fichier* : [Virement SEPA (5CT)

Sociéré : |‘_ERO‘{ Automabile

g Importer un fichier bancaire

Fichier* ;

Réception

Trésorerie

Boite a outils

Paramétrage

Apreés vérification du dép6t, cliquer sur Confirmer

Import de fichier remise

Informations
A confirmer

Libellé : [VIR FOURNISSEUR |
Référence externe : |Deput5yc—392?bc'ld-334‘l -44ff-9f3&9a|

Type de transfert : |F!ar‘"i5c— de virement SEPA

Nb. ordres : |‘I

Type deﬁchier*:|SET |

Nb. opérations : |‘I

Flux qualifié Aller : [VIR FOURNISSEUR |
| Maontant total : |5 700,12 EUR

Société : |L'E ROY Automabile

Confirmer Abandonner Export PDF
Retour
T

EME1 COMPTE - AAA 6700,1ZEUR 1 Q

La demande de transfert de fichier passe a I'état “A signer Transfert”.
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Import de fichier remise

Infoermations
A signer transfert
Libellé : [viR | Type de transfert: |F.e”':s de virement SEPA |
Référence externe : d-a341 -—i=-9:jf-'?a| Mb. ordres : | |
Type de fichier® : |5 | Nb. opérations : | |
Flux qualifié Aller : [VIR | Montant total : [6 700,12 EUR |
Saciété | Demande enregistrée
Signatures associées
Signataires autorisés : Relancer les signataires

Somar
Export PDF
Utiliser I'ancien mode de signature *

R [mes s =]

EME COMPTE - AAS 6700,12ZEUR 1

Mme LEROQY dispose de I'habilitation de signature électronique sur le FQA. Elle regoit une
notification par email la prévenant qu’une remise est en attente de signature.

Elle peut maintenant signer le flux en attente de signature en cliquant sur I'icbne “. puis
sur signature EBICS depuis le menu Emission/Suivi/En cours ou directement a partir de son
écran d’accueil Sycomore.

SqCO @ & Mme Sylvie LEROY -
) Suivi des remises
Accueil
" Flux qualifié Aller:  [— Sélectionnez —
Emission Compte: |- Sélectionnez —
Statut: [ Sélectionnez —

Référence externe : |

O T

VIR FOURNISSEUR
o - VIR FOURNISSEUR 30/01/201811:43 (W A signer transfert

L Encours
6700,12 EUR (A\
Historique

Réception

Trésorerie

Boite a outils

Paramétrage
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Import de fichier remise

Informations

A signer transfert

Libellé : VIR FOURNISSEUR |

Type de transfert : |Remise de virement SEPA

Référence externe : |DepctS:,rc-392?bc‘I d-a341 441‘f-9f36—96|
Nb. ordres : |1
Type de fichier*: |SCT | |

| MNb. opérations : |‘|

Flux gualifie Aller : |\."IR FOURNISSEUR
| Montant total : |5 700,12 EUR

Société : |LER'C.’|‘-r Automobile

Signatures associées

Signataires autorisés : Relancer les signataires
Mme Syivie LEROY Valide

Utiliser I'ancien mode de signature w

EME 1 COMPTE - AAA 6 700,12 EUR 1 Validé (0]

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer signature.jnlp a partir de qualifpost.cedricom.local ¥

Faire ouvrir, 'application recherche automatiquement les certificats présents sur votre poste
et les affiche.

Signatu l I
R - - -_— 0 e

BORDEREAU DE CONFIRMATION ELECTRONIQUE
Virement SEPA

Heus veus remercions de hien voulolr exénmer Les remises du fichier déort d-dessius

Résumé du fichier ;

Nb d'ordres 1
Nb d*opérations 1
Montant 6700.12

Détail des remises :

Date 22/09/2011
IBAN FRYE1E6606000011250124521545
BIC AGRIFRPPHEE
Hb 1
Montant 6700.12 EUR
Liste des certificats

N =

®
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Mme LEROY sélectionne le certificat et clique sur Signer pour transférer le fichier. Ensuite

elle saisit le code pin du certificat et valide.

Le fichier est envoyé a la banque. Le compte-rendu de I'envoi est présent dans I’historique.

syco

Accueil

Emission

En cours

b Historique

W

Réception
Trésorerie
Boite a outils

Paramétrage

@ & Mme Sylvie LEROY ~

Historique des remises

Flux qualifié Aller : |—7 Selectionnez — ~
Compte: |-— Sélectionnez — v
Statut: |-— Sélectionnes — W

Début:  [2512/2017
Fin: [osmziz08
|

Utilisateur :

Référence externe: |

Montant entre : | et:

P o

VIRFOURNISSEUR  VIRFOURNISSEUR  LEROY Auto.. M- Xavier THOMAS ?E;g;r;:m B Tonsteroc 6T00I2EUR €
205
o3

. 12
Salaires Sepa Salaires Seps LEROY Auto..  Melle Isabelle MARTIN ?g‘_ﬂ_n‘?s W) Transtertok  200010EUR €
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Liste des services
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Virements

pain.xxx.cfonb160.dct

Virements de trésorerie (VSOT)

pain.xxx.cfonb160.ict

Virements de tutelle

pain.xxx.cfonb240.vme

Virements commerciaux

pain.xxx.cfonb400.vct

Virements SEPA pain.001.001.02.sct
Prélevements pain.xxx.cfonb160.ddd
LCR/BOR pain.xxx.cfonb160.dco

Réponse aux relevés de LCR a payer

pain.xxx.cfonb240.bco

Demande de vérification de domiciliation LCR

pain.xxx.cfonb160.dvd

Virements internationaux

pain.xxx.cfonb320.xct

Cheques TLMC pain.xxx.cfonb320.tch
Cheéques a représenter pain.xxx.cfonb240.cra
TIP Emis pain.xxx.cfonb160.dti

Relevés de compte

camt.xxx.cfonb120.stm

Demande de vérification de domiciliation VIR

pain.xxx.cfonb160.dvv

Demande de vérification de domiciliation PRE

pain.xxx.cfonb160.dvp

APL (Aide personnalisée au logement)

pain.xxx.cfonb160.apl

Téléreglements

pain.xxx.cfonb160.epr

Remise de prélevement SEPA

pain.008.001.02.sdd

Remise de préléevement interentreprises SEPA

pain.008.001.02.sbb

Relevés de compte en devise

camt.xxx.cfonb120.stm

Virements impayés VIM

camt.xxx.cfonb240.rct

Prélevements impayés PIM

camt.xxx.cfonb240.rsd

Effets impayés

camt.xxx.cfonb240.rco

Relevé de LCR a payer

camt.xxx.cfonb240.pco

TIP rejetés

camt.xxx.cfonb240.rti

Cheques rejetés

camt.xxx.cfonb240.rch

Relevés Cash

camt.xxx.cfonb120.csh

Relevés Hors position

camt.xxx.cfonb120.rlv

Relevés en UC

camt.xxx.cfonb120.rlv

Relevés Titre

camt.xxx.cfonb120.rti

Relevés de virements recgus

camt.xxx.cfonb240.act

Relevés PSR

camt.002.001.02.ara

Relevés TIP regu

camt.xxx.cfonb240.ati

10. GLOSSAIRE

Administrateur d’Abonnement

Cet acteur correspond au client de I'application. Il est responsable de la définition de

I"'abonnement et est I'interlocuteur commercial du gestionnaire de I'application.
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Cet acteur est créé par le gestionnaire de I'application. Ses droits associés sont :

e Lagestion de I'abonnement,
e La définition des entités et les habilitations entités associées (AE),
e La définition des acteurs physiques associés a 'abonnement.

Un utilisateur peut étre habilité comme administrateur d’entité pour une ou plusieurs
entités. Pour ces entités, il accede aux fonctionnalités liées a la gestion du service :

e La gestion et la configuration des connexions bancaires,
e La gestion des comptes bancaires,
e La gestion et définitions des flux,
o Flux Qualifiés Aller,
o Flux Retour,
o Flux Qualifiés Retour,
e La gestion des habilitations des utilisateurs (UF) associées aux flux,
e La configuration des transmissions (acces module de transfert).

L’Entité économique : Personne physique ou morale qui détient des comptes bancaires
et qui souhaite transférer des fichiers avec un ou plusieurs établissements bancaires.

Personne physique utilisant pour le compte de I'entité I'ensemble ou une partie des
services disponibles.
Pré-requis : Entité

Les Banques correspondent aux établissements bancaires avec lesquelles I'entité
souhaite échanger des informations.
Pré-requis : Entité

Ces informations décrivent les données des serveurs de transmissions utilisés pour
transmettre les fichiers. Chaque serveur est rattaché a une banque et une banque peut
proposer plusieurs serveurs.

Les parameétres des serveurs dépendent de la nature des protocoles (EBICS, WEB, etc.)
Pré-requis : Banque
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Transfert
Chaque transfert est relié¢ a un Serveur, les données associées au transfert sont

notamment des parameétres complémentaires nécessaires a I’échange de fichiers avec
un serveur bancaire EBICS.

Les paramétres des transferts dépendent de la nature des protocoles (EBICS, WEB,
etc.) et généralement, aussi, de la nature des fichiers a transmettre.

Compte émetteur
Ces données décrivent les comptes bancaires que détient I’entité, chagque compte est

relié a une banque.

Flux Qualifié Aller
Un Flux Qualifié Aller (FQA) regroupe toutes les informations nécessaires pour le

traitement d’une remise :

Le type de remise, les comptes associés, le transfert défini et caractérisé par un
ensemble de criteres supplémentaires, Le workflow de validation, etc

Cet élément va permettre également d’affecter les habilitations utilisateur.

Flux Retour
Le Flux Retour (FR) va permettre de définir une récupération de relevés a partir du

type de remise et des parametres de transfert définis.

Les habilitations utilisateur seront ensuite affectées a cet élément.

Flux Qualifié retour
Un Flux Qualifié Retour (FQR) permet de définir les droits de consultation des flux

retour compte par compte.

Notification
Envoi d’un email par l'application pour signaler a un utilisateur un événement

particulier du traitement.

N° National Emetteur de I'entité (Obligatoire pour convertir des prélévements).
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Raison Sociale
Nom de I'entité

ICS
Identifiant Créancier SEPA, remplace le NNE pour les prélevements SEPA.

IDT
Identifiant de transfert.

EBICS
Electronic Banking Internet Communication Standard est un protocole de transfert

initié par I'organisme de normalisation bancaire allemand, qui permet I'échange
d’opérations bancaires entre les entreprises et les banques. Les transmissions
s’effectuent via Internet en mode sécurisé. Le protocole est basé sur des standards.
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Notes personnelles
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