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1 Validation Interne 

C’est la possibilité de faire valider un ordre par une tierce personne (autre que celui qui fait la 

saisie) avant l’envoi à la banque. 

1.1 Procédure 

1.1.1 Connexion 

Connectez-vous sur votre portail applicatif SYCOMORE 

1.1.2 Navigation 

Sélectionnez : 

 Votre Entité 

 Allez dans « Flux Qualifiés Aller » 

 Cliquez sur « Modifier » sur le Flux que vous désirez faire valider 
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Dans la fenêtre de modification de la gestion des flux qualifiés aller : 

 Cochez « Validation interne »  

 Puis cliquez sur le bouton « Valider » 
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Cliquez sur « Habilitations » du Flux que vous venez de modifier 

 

 Cochez la case « Valider Ordre » pour les utilisateurs que vous désirez habiliter  

 Puis cliquez sur le bouton « Valider » 
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1.1.3 Ordre en attente de validation interne 

Suite à la création de l’ordre par l’utilisateur habilité, il arrive sur cette fenêtre. 

La colonne « État » ainsi que le cadre « Informations » informe l’utilisateur de l’état de la 

remise. 

 

 

 

 

1.1.4 Les différents choix de l’utilisateur habilité 

1.1.4.1 Valider l’ordre  
 Allez dans « Gestion d’ordre » 

 Cliquez sur « Suivi » 
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 Sélectionner la « Loupe » dans la colonne « Action » 

 Puis cliquez sur le menu « Valider » 

 

 

 

Sur cette fenêtre : 

 Cocher la ligne 

 Cliquez sur le bouton « Valider » 
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La colonne « État » change, ainsi que l’état du transfert dans le cadre « Informations ». 
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1.1.4.2 Supprimer l’ordre : 
 Cocher la ligne 

 Cliquez sur le bouton « Abandonner » 

 

 

 

La colonne « État » change 
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1.1.5 Information sur l’état des remises 

Dans « Historique des remises d’ordres », vous pouvez visualisez les différents « Statut » 
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Notes personnelles 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 


